艺术与考古学院本科课程考核归档材料自查表（考试课程）

	序号
	材料
	数量
	备注
	确认

	1
	教学日历
	1
	请核对开课学年学期，
及时发布在教务系统。
	　

	2
	A卷空白卷
	1
	根据《浙江大学本科教学事故认定与处理办法》，课程考试卷与近3年试卷的试题重复比例达30%的，属一类教学事故；课程考试卷与近3年试卷的试题重复比例达45%的，属二类教学事故；课程考试卷与近3年试卷的试题重复比例达60%的，属三类教学事故。
[bookmark: _GoBack]试卷卷首应使用学校统一模板，评分标准需写明课程成绩构成及具体评分细则。
	　

	3
	A卷评分标准或参考答案
	1
	
	　

	4
	B卷空白卷
	1
	
	　

	5
	B卷评分标准或参考答案
	1
	
	　

	6
	实考试卷
	实考
份数
	试卷批改需用红笔；对错都需有标记；题首处要有分数，赋分需用加分，勿用减分；卷首题序小分处、分数有更改处必须有评卷人签名；总分处需签责任教师全名。
	　

	7
	平时成绩的记录依据
	
	平时小测、作业、展示等的原始记录
	

	8
	点名册
	1
	需有平时点名记录
	

	9
	成绩单
	2
	平时成绩、期末卷面成绩、总评成绩需完整，任课教师签名，一式两份。
	　

	10
	试卷分析
	1
	请完整填写，需任课教师签名。选择、填空、判断属于客观题，问答属于主观题。
	　

	11
	考场签到表
	1
	　
	　

	12
	考场情况记录表
	1
	　
	　

	13
	试卷袋
	1
	空试卷袋可在教学办公室领取。
要求完整填写，与袋内一致。
	



说明：确认请打√，本单需随以上材料一同归档。
  若为线上考试，还需要将监考视频刻录至光盘提交。


任课老师签名：

                                          日期：
